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Der Terminmanager 

Übersicht 

 

Den Terminmanager können Sie über 
den Startbildschirm oder über die De-
tailanzeige eines Adress-Datensatzes 
öffnen. 

• Öffnen Sie den Terminmanager 
über den Startbildschirm, werden 
Ihnen alle Termine, die sich in Ih-
rem Kalender befinden, angezeigt. 

• Öffnen Sie den Terminmanager 
über die Detailanzeige eines 
Adress-Datensatzes, werden 
Ihnen nur Termine, die mit dieser 
Adresse in Verbindung stehen, 
angezeigt. 

• Das Gleiche gilt beim Neuanlegen 
von Terminen, der Menüpunkt 
»Termin Neu« im Startbildschirm 
legt einen adressunabhängigen 
Termin an, während »Termin Neu« 
in der Detailanzeige einen Termin 
zur ausgewählten Adresse anlegt. 
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Anzeige filtern 

Sie können über das Menü auf folgende Filter zugreifen: 
• »Alle Termine« zeigt sämtliche in Ihrem Kalender eingetragenen Termine 

an. 
• »Nur Heute« zeigt alle Termine an, die am heutigen Tag beginnen. 
• »Ab Heute 7 Tage« zeigt alle Termine an, die am heutigen Tag oder in den 

nächsten 7 Tagen beginnen. 
• »Ab Heute 30 Tage« zeigt alle Termine an, die am heutigen Tag oder in 

den nächsten 30 Tagen beginnen. 
• »Ab Heute« zeigt alle zukünftigen Termine an. 


